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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente prwmc_i responsabilii/ Numele si Functia Data | Semnstuia
Ctr. operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5
1. |Elaborat Ciurea Mihaela Informatician 12.08.2024 (_qu,_
- Conducator
% |MRHHCAE Danschi Steluta compartiment 12.08.2024 N,
3. |Avizat Mocanu Camelia Coordonator CEAC 12.08.202¢/ :q p
- = 5 ] < wlly, >
4. |Aprobat Mocanu Camelia Conducator entitate 12.08.<02{ V24N .
X 90?- \L‘
222 Wil =o)F
- = =y ma - I ~ - - —\z e & b
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1-,@%;'0”0“‘0 §o“00
SLCEA.
- SRUL €0
Editia
sau, Data la
dupa care se
Nr. caz, Componenta - AT aplica
Ctr.| revizia revizuita Mudairtated reviziel prevederile
in sau revizia
cadrul editiei
editiei
0 1 2 3 a4
DrEoScC:deurreiﬁ Modificare continut conform reglementarilor legislative in vigoare.;
Ees onsaBiIitéti' Se modifica responsabilitdtile persoanelor implicate in desfasurarea
1 Editia I, Docﬂmente i J activitatii procedurate.; Legea nr. 198 din 4 julie 2023 a 12.08.2024
* |Revizia O Eforiars ahlioabila invatdmantului preuniversitar., Se modificd continutul procedurii in
activitéttii ¥ conformitate cu legislatia in vigoare,; Adaugat Model| Decizie
. Comisie de Tnscriere.
procedurale; Anexe

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

4. Scopul procedurii

Nr.| Scopul |Exemplar . Numele si Data .
Ctr.| Difuzarii | nr. Departament Functla prenumele | primirii | SeMnatura
0 1 2 3 4 5 6 7
Toate compartimentele, Personal
1. |Aplicare conform organigramei in didactic,
vigoare nedidactic N
Conducator MOCANU Qof
2: Informare Conducere entitate CAMELIA
DOMNICA a?aa.é
MOCANU 1 9
3. |Evidenta CEAC Egigjonator CAMELIA "("‘{_{
DOMNICA b 2
; - ; DANSCHI w
4. |Arhivare Arhiva Arhivar STELUTA '2-08
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Prezenta procedurd are drept scop stabilirea modului de constituire a formatiunilor de elevi la clasa a IX-a pentru anul
scolar 2024-2025, pe baza criteriilor de transparenta, echitate, nondiscriminare si de incluziune.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicad in Colegiul Economic “Delta Dunarii” Tulcea in cadrul procesului de constituire a formatiunilor de
elevi la clasa a IX-a pentru anul scolar 2024-2025.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

* Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a Tnvatamantului preuniversitar;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codulul controlului intern managerial al entitatilor publice;

» Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
fnvatamant preuniversitar;

e Ordinul nr. 3945 din 1 martie 2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu;

o Ordinul nr. 6134 din 21 decembrie 2016 privind interzicerea segregarii scolare in unitatile de invatdmant preuniversitar;

+ Hotérarea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotérarea Guvernului nr.994/2020 privind aprobarea
standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externd periodica in
fnvagamantul preuniversitar;

e Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invdtamant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlutui intern managerial al entitdtilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.

Cir Termenul Definitia sifsau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Autoritate publicd, institutie publica, companie/societate nationald, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeazdfadministreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;

1. |Entitate publica

Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale de elaborare,
planificare si implementare de programe de studiu, prin care se formeaza
increderea beneficiarilor cd organizatia furnizoare de educatie indeplineste

2. |Asigurarea calitdtii educatiei standardele de calitate. Asigurarea calitdtii exprima capacitatea unei organizatii
furnizoare de a oferi programe de educatie &n conformitate cu standardele
anuntate. Aceasta este astfel promovata incat sd conduca la imbunatitirea
continua a calitatii educatiei;

Controlul calitatii educatiei in
3. | unitatile de Tnvatamant
preuniversitar

Activitdti gi tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de
inspectie desemnatad pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;

4, |Departament Directie Generals, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

5 Conducatorul departamentului

(compartimentului) Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de tucru stabilite i
a regutilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avénd in
vedere asumarea responsabilitatilor;

6. Proceduré

Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat pe suport
hartie sau In format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7. Procedura documentata

Procedura care descrie un proces sau 0 activitate care se desfagoara la nivelul
unuia sau mai mulior compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice;

Procedura operationala (PO)
(procedura de lucru)
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cNt';_' Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
9. |Editie procedurd au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cdnd modificarile
din structura procedurii depdsesc 50% din continutul reviziei anterioare.;

Actiunea de modificare, respectiv ad8ugare sau eliminare a unor informatii,
10. jRevizie procedurd date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificdri ce implica, de
reguld, sub 50% din continutul procedurii;

Beneficiarii primari ai educatiei | Anteprescolarii, prescolarii si elevii, precum si persoanele adulte cuprinse intr-o

1. si formarii profesionale forma de educatie preuniversitara;

Educatia timpurie {3 luni - 6 ani}, formata din invatamantul anteprescolar (3 luni
- 3 ani) si Tnvatdmantul prescolar (3 - 6 ani), ambele cuprinzand grupa mica,
grupa mijlocie si grupa mare; invatdmantul primar, cu durata de 5 ani, care

12. |invatamant preuniversitar cuprinde clasa pregatitoare si clasele | - IV; Tnvatdmaéantul gimnazial, cu duratd
de 4 ani, care cuprinde clasele V - VIII; inv&tamantul liceal, cu o durata, de
reguld de 4 ani; Tnvatdmantul postliceal, inclusiv prin invatamaéantul tertiar
nonuniversitar, cu durata intre 1 si 3 ani;

) Munca intelectuala si fizicd desfasuratd in mod sistematic de catre
13. |invatarea pescolari/elevi, In vederea Insusirii continutului ideatic si formarii abilitatiler
necesare dezvoltarii continue a personalitatii;

Profesorul educator-puericultor/

invatatorulfinstitutorul/profesorul Coordonatorul activitdiilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre

14, pentru fnvatamantul cadrele didactice de predare sau de instruire practica, numit de director si care
primar/profesorul-diriginte preda la grupa/clasa respectiva;
15. |Formatiune de elevi Clasa de elevi.

7.2 Abrevieri

é‘lt';_'. Abrevierea Termenul abreviat

1. EP Entitate Publica

2, PO Procedura operationald

3. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

4, ARACIP Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Tnvataméantul Preuniversitar
5. 1S} Inspectoratul Scolar judetean

8. Descrierea procedurii

La nivelul unitatii de fnvatamant se constituie comisia de Tnscriere si distribuire aleatorie elevilor, a cdrei componenta
este urmatoarea:

a. presedinte - directorul unitatii de invatdmant;
b. secretar - secretarul-sef al unitétii de invatdmant;
¢. membri - cadrele didactice care preiau clasele de inceput de ciclu de Tnvatdméant, informatician.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor propune componenia formajiunilor de studiu si consiliul de
administratie aprobd formatiunile de studiu, cu cel putin 5 zile lucritoare inainte de inceperea cursurilor noului an scolar.

in unitatile de nvatamant, formatiunile de studiu cuprind clase si se constituie, la propunerea directorului, prin
hotarare a consiliului de administratie, conform prevederilor legale in vigoare.

Constituirea formatiunilor de elevi Tn clasa a 1X-a se realizeazd dupd finalizarea procesului de inscriere, inaintea
Tnceperii cursurilor noului an scolar,

Pe baza listelor finale ale elevilor inscrisi in clasa a [X-a, comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din
unitatea de Tnvatdmant grupeaza elevii de la fiecare filierd, profil si specializare/calificare profesionald in ordinea
descrescatoare a mediilor de admitere si Ti distribuie in clase astfel:
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a. elevii inscrisi la fiecare specializare/calificare profesionald sunt ordonati Tn ordinea descrescitoare a mediilor de
admitere si se realizeaza cate 2 liste pe criteriul de gen fete-baietj;

b. distribuirea acestora pe clase se face In ordinea descrescatoare a mediilor de admitere, cate un elev la fiecare clasa:
primul elev va fi distribuit Tn clasa a IX-a A, al doilea elev ™n clasa a IX-a B, pénd la ultima clasad de la
specializarea/calificarea profesionald respectivs, dupa care se reia distributia, urmatorul elev va fi repartizat in clasa
a IX-a A si asa mai departe;

¢. algoritmul de mai sus se aplicd atat elevilor din listele organizate pe criteriul de gen fete-baieti, cat 5i elevilor care
au fost admisi pe locurile distinct alocate candidatilor cu cerinte educationale speciale, elevilor admisi pe locurile
speciale pentru romi, elevilor care repetd anul scolar, precum si elevilor transferati dintr-o altd tard/unitate de
invatamant/clasa;

d. elevii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, [a nivelul tuturor claselor, Tn functie de tipul de
tutburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de Tnvatare;

e. Tn cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depuneftransmite o declaratie la unitatea de
nvatamant prin care precizeazs dacs doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasa sau in clase diferite. Tn situatia in
care parintele sau reprezentantul legal doreste Tnscrierea fratilor in aceeasi clasd, acestia vor fi repartizati Th clasa in
care a fost distribuit primul dintre frati.

fn procesul de constituire a formatiunilor de studiu se va respecta si principiul continuitatii studiulut limbilor moderne
L1 si L2 din ciclul gimnazial.

Comisia de finscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatdmant Tnainteazd consiliului de
administratie, spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate.

]

9. Responsabilitati

CEAC

» coecrdoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de conducerea unititii de
invatdmant, conform domenitlor si criteriilor prevazute de legislatia n domeniu;

o formuleaza propuneri de imbunatitire a calitatii educatiei.

Conducatorul unititii de invatdmant

* asigurd constituirea formatiunilor de studiu la clasa a [X-a, cu respectarea criteriflor de transparentd, echitate,
nondiscriminare si incluziune;

e stabileste componenta nominald a formatiunilor de studiu, in baza hotérarii consiliului de administratie.

Consiliul de Administratie

= aprobi listele finale cu formatiunile de studiu constituite la nivelu! unitatii de Tnvatamant;
+ desemneaz& profesorii diriginti pentru toate clasele a IX-a.

Comisia de inscriere

» procedeaza la repartizarea elevilor admisi th clasa a [X-a, pentru toate cele 8 clase: 7 clase de liceu, 1 clasi de
nvatamant profesional;

= respectd domeniile, respectiv calificarile la care elevii au fost admisi: domeniul Economic - clasele a IX-a A, B, C;
domeniul Turism si alimentatie - clasele a [X- a D, E, F; domeniul Comert - clasa a IX-a G; calificarea Ospatar(vanzator)
chelner In unitati de alimentatie - clasa a IX-a Tnvatamant profesional.

Secretariatul

» afiseaza la avizierul unitatii si pe site, dacd exista, listele finale cu beneficiarii directi ai educatiei repartizati pe
formatiuni de studiu.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta maodificari
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Nr. - Data .- Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului

ctr. Editia editiei Revizia reviziei Pag. modificare departamentului

0 1 2 3 4 5 6 7

1.
10.2 Formular analiza procedura

Nume si Nume si Inlocuitor| Aviz favorabhil Aviz nefavorabii
Nr, Compartiment prenume prenume de drept ]
Ctr. conducator | conducator sau | Semnitura | Data | Observatii | Semnétura | Data
compartiment | compartiment| delegat

1.
10.3 Formular distribuire procedura

Nr. Compartiment Nume si D_at_alu Semnstura Data N Data intrarii in vigoare a | o o e
Ctr. prenume primirii retragerit procedurii

0 i 2 3 4 5 6 7

1.
11. Anexe

s F-01-PO-C.101.13 Model Decizie Comisie de inscriere n clasa a [X-a
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St D MINISTERUL EDUCATIET
COLEGIUL ECONOMIC ,,DELTA DUNARII” TULCEA
Str. VIITORULUI Nr. 32 TEL: 0240 — 534079
o i 820236 - TULCEA FAX: 0240 — 534089

el E-mail: colecodd@yahoo.com

NR. 5584/28.08.2024

PLANIFICAREA
sedintei de distribuire aleatorie a elevilor de clasa a IX-a in formatiunile de studiu,

pentru anul scolar 2024-2025

Data sedintei: luni, 02.09.2024, ora 12.00

Nr. Domeniul/calificarea Clasa Prof. diriginte
ert.
1. alX-aA Andronic Lacrdmioara
2. | Economic alX-aB Pintilie Camelia
3, alX-aC Pavel Violeta
4. alX-aD Ifrim Florentina
5. | Turism si alimentatie alX-aE Véduva Cristian Florin
6. alX-aF Andronic Daniel
7. | Comert alX-aG Stepan Elena
8. | Turism si alimentatie — Ospétar alX-a Savencu Adina
(chelner) vanzator in unitafi de invatdmant
alimentatie profesional
Nota:

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor de clasa a IX-a — an scolar 2024-2025:
o aplicd Procedura internd de distribuire aleatorie a elevilor Colegiului Economic
» Delta Dundrii” Tulcea, in formatiunile de studiu, pentru anul scolar 2024-2025,
disponibild pe site-ul scolii;
e dupi sedinta de distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de Invitimant, Comisia
de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor de clasa a IX-a — an scolar 2024-2025
inainteazd Consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecérei
formatiuni de studiu rezultate.

DIRECTOR,
PROF. EC. MOCANU CAMELIA-DOMNICA

MEMBRU COMISIE,

INFORMATICIAN,
CIUREA MIHAELA-MADALINA

Cluc




