COLEGIUL ECONOMIC "DELTA DUNARII"
TULCEA
Anexa nr. 20 1a R.O.F.

Aprobata in cadrul Consiliului de
administratie din data de 2.09.2022

PROCEDURA
privind accesul in incinta
Colegiului Economic "Delta Dunarii" Tulcea

Serviciul de paza si securitate isi destdsoara activitatea la punctul de acces in
colegiu dupa urmatoarea procedura si cu urmatoarele categorii de personal:
I. Elevii Colegiului Economic "Delta Dunarii" Tulcea

v Supravegheazi intrarea si iesirea elevilor la inceputul si la terminarea
cursurilor impreuna cu prof. de serviciu;

v" Dupi inceperea cursurilor (ora 8=, 9% si alte ore conform orarului) toti elevii
care solicitd accesul sunt legitimati (carnet de elev) si ulterior li se permite
intrarea, daca sunt elevii colegiului nostru;

v La terminarea programului standard (ora 14%, 15") si alte ore, elevilor li se
permite parasirea incintei colegiului;

v Orice elev (sau grup de elevi) care solicitd parisirea incintei la alte ore decat
cele standard, este legitimat (sunt legitimati) si li se permite iesirea numai
dupi ce s-a clarificat telefonic ( prin intermediul serviciului Secretariat care
contacteaza profesorii care au acea ora sau prof. diriginti) situatia elevului sau
al grupului de elevi. Aceste situatii sunt consemnate in Registrul intrari-iesiri;

v’ Pe tot parcursul activitatii scolare, elevii nu au voie sd pariseascd incinta,
decat daca prezinta bilet de voie semnat. Acesti elevi se vor trece in Registrul
intrari-iesiri, indicandu-se si cine a semnat biletul de voie;

v’ Pentru a nu se pirisi incinta prin escaladarea gardurilor, paznicii urmiresc in
timpul orelor acest aspect, iar pe timpul pauzelor se va realiza o urmarire
suplimentara de citre dl. Grigore Gheorghe pentru zona din proximitatea
cantinel, in zona terenului de sport si celei de e doua porti de acces;

v’ Toti elevii care nu respectd aceste proceduri sunt identificati si lista cu
numele lor este prezentata urgent directorulut sau prof. de serviciu;

II. Personalul propriu

v’ Personalul propriu didactic auxiliar si nedidactic cate solicitd iesirea din
incinta in timpul programului pentru probleme de serviciu sunt consemnati
in Registrul intrari-iesirt;

ITI. Persoane (tineri si adulti) care nu sunt elevi sau salariati ai colegiului /
parinti



v

v

v

Toate persoanele, elevi sau adulti, care nu sunt elevi sau salariati ai Colegiului
Economic "Delta Dunarii" Tulcea si care solicitd accesul, sunt identificati (
in baza unui act de identitate valabil), sunt trecuti in Registrul intrari-iesiri i
li se permite accesul numai dupa ce a primit telefonic acordul persoanei din
serviciul unde vrea sd ajunga, iar salariatul respectiv il preia de la punctul de
acces.. Inainte de a parasi punctul de acces primeste un ecuson pe care il
poarta pe toatd perioada cat ramane in incinta colegiului;

Daca persoanele respective solicitd contactul cu personalul colegtului care
momentan nu este disponibil (profesori diriginti care au ore, pedagogi care
nu au program), ele sunt dirijate citre serviciul Secretariat care incearca sd le
rezolve problemele;

In cazul cand persoanele solicitante sunt parinti care doresc si-si contacteze
copii, paznicul anuntd ingrijitoarea de pe etajul unde functioneaza clasa
respectivi, aceasta anuntand elevul si acesta se prezinta la punctul de acces
pentru a-si insoti parintele in incinta gcolii;

IV. Reprezentanti ai administratiei publice, ai societitilor comerciale gi
grupuri de vizitatori

v

<

v

Reprezentantilor administratiei publice centrale si locale li se permite accesul
numai dupi ce au fost legitimati si paznicul a obtinut acordul pentru acces de
la conducatorul institutiei sau a serviciilor conexe. Operatiunea se
consemneaza in Registrul intrari-iesiri i primesc ecuson;

Personalului societitilor care au contract de cazare in incinta Colegiului
Economic "Delta Dunarii" Tulcea li se permite accesul dupa legitimare si
confruntare cu lista de persoane a societatii respective semnatd si de
administratorul colegiului;;

Grupurilor de vizitatori (excursionisti cazati in spatiile colegiului, elevi de la
alte scoli aflati in vizita) li se permite accesul numai dupa ce conducitorul
grupului a fost legitimat si s-a consemnat in Registrul intrari-iesirt — numarul
de vizitatori, durata vizitei si desigur daca au primit acceptul directorului sau
administratorului colegiului;

) Studen‘gii facultﬁt,:ilor care funct,:ioneazé in incinta colegiului

Studentilor facultatilor care functioneaza in cadrul Colegiului Economic
"Delta Dundrii" Tulcea li se permite accesul ocazional la serviciul Secretariat
sau la avizierele facultitilor, numai dupa legitimare cu carnetul de student si
operare in Registrul intrari-iesirt;

Studentilor care solicitd prezenta la cursuri li se permite accesul cu 15 minute
inainte de incepere, pe baza carnetului de student st numai in corpul ,,C”;

VI. Accesul autovehiculelor

v

Autovehiculele nu au acces in incinta colegiului. Prin derogare au acces
autovehiculele personalului propriu, firmelor de interventie, aprovizionare si
ale societitilor cazate in incinta colegiului. Acestora li se permite accesul
dupa ce sunt confruntate cu lista de autovehicule care au acces, intocmita si



semnatd de administratorul colegiului. Fac exceptie autovehiculele serviciilor
de urgente, salvare, pompieri, politie, jandarmerie aflate in misiune.

NOTA: in cazul constatirii unor fenomene grave:
» Amenintare cu bombd;
» Pitrunderi in incintd fird aprobare;
» Agresiuni fizice sau verbale;
» Producerea unui scandal in incintd sau in proximitatea unitatii;
» Tulburarea linistii publice;
» Producerea unui furt sau talharii;
» Prezenta unui grup de persoane cate ameninti elevii sau salatiatii cu
agresiuni fizice;
» Semnaldrii de citre un elev ci a fost amenintat;
» Identificdrii unor persoane cate solicitd prin amenintare sume de bani
sau comercializeaza materiale obscene;
» Alte fapte ilegale.
serviciul de acces in institutie anuntd imediat conducerea Colegiului
Economic "Delta Dunirii" Tulcea gi actioneaza conform Procedurii
Politiei (anexata).



